
खाद्य तथा पोषण सरुक्षा सधुार आयोजना - नागररक वडापत्र 
१.आयोजना व्यवस्थापन इकाईको नागररक वडापत्र 

आयोजना व्यवस्थापन इकाईबाट ननिःशुल्क प्रदान गरिने सेवा सहितको नागरिक वडापत्र यस प्रकािको ििेको छ।  

 

क्र 
सं 

प्रदान गररने सेवा/संचालन 
गररने क्रक्रयाकलापहरु 

सेवा प्रक्रक्रया लाग्ने समय लाग्ने शुल्क जजम्मेवार कममचारी/अधधकारी अजततम उत्तरदायी 
अधधकारी 

१ आयोजना सम्वन्धी 
जानकािी, सुचना 

मौखिक वा ननवेदन सोहि हदन नन:शुल्क सुचना अधधकािी आयोजना ननदेशक 

२ तालिम गोष्ठी जनचेतना 
अलिवदृ्धध 

बार्षिक स्स्वकृत कायिक्रम अनुसाि आवश्यकता 
अनुसाि 

नन:शुल्क बरिष्ठ अनुगमन मुल्याांकन 
अधधकृत / बरिष्ठ कृर्ष 
अधधकृत 

आयोजना ननदेशक 

३ वाताविण तथा पोषणमैत्री 
प्रर्वधीिरुको अनुसिण तथा 
प्रसाि सम्बस्न्ध कायि 

बार्षिक स्स्वकृत कायिक्रम अनुसाि आवश्यकता 
अनुसाि 

नन:शुल्क बरिष्ठ कृर्ष अधधकृत आयोजना ननदेशक 

४ र्वलिन््न ननकायिरुसांग 
समन्वय 

र्वलिन्न सिोकािवािािरुसांग  
छिफि/ बैठक/ पत्राचािबाट 

आवश्यकता 
अनुसाि 

नन:शुल्क बरिष्ठ योजना अधधकृत आयोजना ननदेशक 

५ कृषक पाठशािा / पोषण 
पाठशािा सांचािन 

बार्षिक स्स्वकृत कायिक्रम अनुसाि स्स्वकृत कायिक्रम 
अनुसाि 

नन:शुल्क बरिष्ठ कृर्ष अधधकृत आयोजना ननदेशक 

६ योजना तजुिमा सम्बस्न्ध 
कायि 

सिोकािवािािरुसांग  छिफि बैठक आवश्यकता 
अनुसाि 

नन:शुल्क बरिष्ठ योजना अधधकृत  आयोजना ननदेशक 

७ कायिक्रम अनुगमन ि 
मुल्याांकन 

सांचालित कायिक्रमिरुको अनुगमन 
ननिीक्षण ि प्रनतवेदन तयाि गिी 
सम्वन्धीत ननकायमा पठाउने 

आवश्यकता 
अनुसाि 

नन:शुल्क बरिष्ठ अनुगमन तथा 
मुल्याांकन अधधकृत 

आयोजना ननदेशक 

८ आधथिक प्रशासन सम्वन्धी 
कायििरु 

प्रचलित ऐन ननयम अनुसाि आवश्यकता 
अनुसाि 

नन:शुल्क िेिा अधधकृत आयोजना ननदेशक 

९ आयोजना सम्बस्न्ध गुनासो 
तथा पषृ्ठपोषण सुनुवाई 

मौखिक वा ननवेदन सोहि हदन नन:शुल्क गुनासो सुन््ने अधधकािी आयोजना ननदेशक 



 

 
 

2.आयोजना क्लस्टर इकाईहरुको नागररक वडापत्र 

आयोजना क्िष्टि इकाईबाट ननिःशुल्क प्रदान गरिने सेवा सहितको नागरिक वडापत्र यस प्रकािको ििेको छ।  

 

क्र.सं. 
प्रदान गरीने सेवा सुववधाको 

वववरण 
सेवाग्राहीले पयुामउनपुने प्रक्रक्रया र पेश गनुमपने कागजातहरु 

सेवा प्राप्त गनम लाग्ने 
समय 

सेवा प्रदान गने 
अधधकारी/शाखा 

जजम्मेवार 
अधधकारी 

१ प्रार्वधधक सेवा/टेवा मौखिक वा लिखित/समिु सिकािीको िकमा ननणियको प्रनतलिर्प 
सहित ननवेदन 

सोहि हदन 

कृर्ष अधधकृत / 

प्रार्वधध र्वस्ताि 
शािा 

बरिष्ठ कृर्ष 
अधधकृत  

२ 
आयोजना सम्वन्धी जानकािी 
सुचना ि प्रकाशनिरु  

मौखिक वा लिखित/समिु सिकािीको िकमा ननणियको प्रनतलिर्प 
सहित ननवेदन 

सोहि हदन सुचना अधधकािी  
बरिष्ठ कृर्ष 
अधधकृत  

३ 
तालिम, गोष्ठी, जनचेतना 
अलिवदृ्धध 

तोककएका गाउँपालिका लित्रका सेवाग्राहििरुको मौखिक वा 
लिखित/समुि सिकािीको िकमा ननणियको प्रनतलिर्प सहित ननवेदन 

कायिक्रमको कायितालिकामा 
उल्िेखित समयावधध 

कृर्ष अधधकृत / 

यो.अ.मु.प्र.शािा 
बरिष्ठ कृर्ष 
अधधकृत  

४ 

वाताविण तथा पोषणमैत्री 
प्रर्वधीिरुको अनसुिण तथा 
प्रसािको िाधग अनदुान 
(प्रस्तावमा आधािीत साना 
अनदुान) 

तोककएका गाउँपालिका लित्रका कृर्ष समिु सिकािीिे प्रकालशत 
सूचनामा तोककए अनसुाि आवश्यक कागजात सहित आवेदन पेश 
गने 

कायिक्रमको कायितालिकामा 
उल्िेखित समयावधध 

कृर्ष अधधकृत / 

प्रार्वधध र्वस्ताि 
शािा  

बरिष्ठ कृर्ष 
अधधकृत  

५ 
र्वर्वध कृषक पाठशािा / 

पोषण पाठशािा सांचािन 

तोककएका गाउँपालिका लित्रका कृर्ष समिु सिकािीिे प्रकालशत 
सूचनामा तोककए अनसुाि आवश्यक कागजात सहित आवेदन पेश 
गने 

कायिक्रमको कायितालिकामा 
उल्िेखित समयावधध 

कृर्ष अधधकृत / 

प्रार्वधध र्वस्ताि 
शािा  

बरिष्ठ कृर्ष 
अधधकृत  

६ कायिक्रम अनगुमन ि मुल्याांकन 
सांचालित कायिक्रमिरुको अनगुमन ननिीक्षण ि प्रनतवेदन तयाि गिी 
सम्वन्धीत ननकायमा पठाउने 

आवश्यकता अनसुाि 
कृर्ष अधधकृत / 

यो.अ.मु.प्र.शािा 
बरिष्ठ कृर्ष 
अधधकृत  

७ 

प्रबबधध अनसुिणका िाधग 
सियोग कायिक्रम (साना 
लस ांचाई, बबज बदृ्दी, नश्ि सुधाि, 

यन्त्रीकिण, ग्रालमण वजाि 
व्यवस्थापन, प्रसोधन ि 
िण्डािण) 

तोककएका गाउँपालिका लित्रका र्वषय सम्बस्न्धत समुि/सिकािीिे 
प्रकालशत सचूनामा तोककए अनसुाि आवश्यक कागजात सहित आवेदन 
पेश गने 

कायिक्रमको कायितालिकामा 
उल्िेखित समयावधध 

कृर्ष अधधकृत / 

यो.अ.मु.प्र.शािा  

बरिष्ठ कृर्ष 
अधधकृत  



क्र.सं. 
प्रदान गरीने सेवा सुववधाको 

वववरण 
सेवाग्राहीले पयुामउनपुने प्रक्रक्रया र पेश गनुमपने कागजातहरु 

सेवा प्राप्त गनम लाग्ने 
समय 

सेवा प्रदान गने 
अधधकारी/शाखा 

जजम्मेवार 
अधधकारी 

८ उन्नत प्रर्वधध प्रदशिन 

तोककएका गाउँपालिका लित्रका कृर्ष समिु सिकािीिे प्रकालशत 
सूचनामा तोककए अनसुाि आवश्यक कागजात सहित आवेदन पेश 
गने 

कायिक्रमको कायितालिकामा 
उल्िेखित समयावधध 

कृर्ष अधधकृत / 

यो.अ.मु.प्र.शािा 
बरिष्ठ कृर्ष 
अधधकृत (१) 

९ 

घिबािी पोषण बगैंचा 
स्थापना/ग्रामीण बिूदेश्यीय 
श्रोत नसििी स्थापना  

तोककएका गाउँपालिका लित्रका कृर्ष समिु सिकािीिे प्रकालशत 
सूचनामा तोककए अनसुाि आवश्यक कागजात सहित आवेदन पेश 
गने 

कायिक्रमको कायितालिकामा 
उल्िेखित समयावधध 

कृर्ष अधधकृत / 

प्रार्वधध र्वस्ताि 
शािा 

बरिष्ठ कृर्ष 
अधधकृत  

१० 

िेिा सम्बस्न्ध 
(िुक्तानी/िाजश्व/धिोटी  
आहद) 

ननवेदन, कायािदेश वा सम्झौतामा तोककएका कागजात, र्वि ििपाई 
ि कायिसम्पन्न प्रनतवेदन  

बढीमा एक िप्ता  िे.पा./िेिा शािा  
बरिष्ठ कृर्ष 
अधधकृत  

११ प्रशासन सम्बस्न्ध  कामको प्रकृती अनसुाि आवश्यक कागजात  सोहि हदन  
प्रशासन/प्रशासन 
इकाई 

बरिष्ठ कृर्ष 
अधधकृत  

 


